Zalacznik nr 1 do zarzadzenia wew. nr 1
Dyrektora Zespotu Placowek Wychowania
Pozaszkolnego w Sieradzu z dnia 3 marca 2014 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Zespotu Placowek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu oglasza
otwarty i konkurencyjny nabor na
wolne stanowisko urzednicze w
Zespole Placowek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu

Stanowisko pracy: mlodszy ksiegowy

Wymiar czasu pracy: pél etatu

Dodatkowa informacja:

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt. 4b ustawy o pracownikach samorzagdowych
— w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia (tj. lutym 2014 r.)
wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepisOw 0
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
wyniést ponizej 6 %.

L Wymagania niezbedne:
wyksztalcenie: Srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna
posiada obywatelstwo polskie,
ma stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,
5. nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestg¢pstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe,
6. ma nieposzlakowang opinig.
IL Wymagania dodatkowe:
1. znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie rachunkowosci budzetowej,

sl .

ubezpieczen spotecznych oraz podatkdéw, umiejetnos¢ wilasciwej interpretacji i
stosowania,

2. obowigzkowos¢, odpowiedzialnos¢ za wykonywang prace,

3. rzetelnos$¢, starannos¢, samodzielnos$¢, komunikatywnos$¢, wysoka

4. kultura osobista, umiejetnos¢ analizy probleméw 1 poprawnego wyciggania

wnioskow.
III. Zakres wykonywanych zadan:
1. wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,
2. stworzenie  warunkéw  najefektywniejszego ~ wykonywania  funkcji
ewidencyjnych przez uzyskiwanie danych:
a/ wysokiej jakosci,
b/ terminowo (mozliwie najszybciej),
¢/ wedtug wymagan giéwnego ksiggowego 1 kierownika jednostki.;
3. stosowanie najlepszych metod pracy przez:
a) planowanie czynnos$ci ewidencyjnych (harmonogramy),
b) réwnomierne roztozenie pracy w czasie,



c) wilasciwe wykorzystanie srodkéw i przedmiotéw pracy,

d) zastosowanie odpowiedniej techniki rachunkowosci,

e) podniesienie wydajnosci pracy ewidencyjne;j.

a) znajomos¢ podstaw organizacji pracy w dziale ksiggowosci.

IV Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

kopia dowodu osobistego,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
pelni praw publicznych,

8. oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne

Nk W=

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo

skarbowe,
9. pisemne oswiadczenie o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich

danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),
10. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagce na wykonywanie pracy na
danym stanowisku,
11. opinia o pracy badz referencje z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat
takie posiada).

V. Miejsce, sposob i termin zlozenia dokumentéw i rozmowy kwalifikacyjnej:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Dotyczy otwartego i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko,
mlodszego ksiegowego Zespolu Placowek Wychowania Pozaszkolnego w
Sieradzu” w siedzibie Zespotu Placéwek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu lub
przesta¢ poczta na adres: Zespot Placéwek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu,
ul. Tysigclecia 3, 98 — 200 Sieradz, w terminie do dnia 21 marca 2014 r. do godz.
16.00.

Aplikacje, ktére wpltyng do placéwki po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Rozmowa kwalifikacyjna mie¢ bedzie miejsce w dniu 24 marca 2014 r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
ZPWP w Sieradzu — http://bip-zpwp.spsieradz.finn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w

siedzibie Zespotu Placéwek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu, ul. Tysigclecia
3, 98 — 200 Sieradz.



