
Załącznik nr 1 do zarządzenia wew. nr 1 

Dyrektora Zespołu Placówek Wychowania 

Pozaszkolnego w Sieradzu z dnia 3 marca 2014 r. 

OGŁOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Zespołu Placówek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu ogłasza

otwarty i konkurencyjny nabór na
wolne stanowisko urzędnicze w

Zespole Placówek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu

Stanowisko pracy: młodszy księgowy
Wymiar czasu pracy: pół etatu

Dodatkowa informacja:

Informacja wynikająca z art. 13 ust. 2 pkt. 4b ustawy o pracownikach samorządowych

–  w  miesiącu  poprzedzającym  datę  upublicznienia  ogłoszenia  (tj.  lutym  2014  r.)

wskaźnik  zatrudnienia  osób  niepełnosprawnych  w  rozumieniu  przepisów  o

rehabilitacji  zawodowej  i  społecznej  oraz  zatrudnianiu  osób  niepełnosprawnych

wyniósł poniżej 6 %.

I. Wymagania niezbędne:

1. wykształcenie: średnia, policealna lub pomaturalna szkoła ekonomiczna 

2. posiada obywatelstwo polskie,

3. ma stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku,

4. ma  pełną  zdolność  do  czynności  prawnych  oraz  korzysta  z  pełni  praw

publicznych,

5. nie  był  skazany  prawomocnym  wyrokiem  sądu  za  umyślne  przestępstwo

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

6. ma nieposzlakowaną opinię.

II. Wymagania dodatkowe:

1. znajomość  przepisów  prawa  w  zakresie  rachunkowości  budżetowej,

ubezpieczeń społecznych oraz podatków, umiejętność właściwej interpretacji i

stosowania,

2. obowiązkowość, odpowiedzialność za wykonywaną pracę,

3. rzetelność, staranność, samodzielność, komunikatywność, wysoka

4. kultura  osobista,  umiejętność  analizy  problemów  i  poprawnego  wyciągania

wniosków.

III. Zakres wykonywanych zadań:
1. wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,

2. stworzenie  warunków  najefektywniejszego  wykonywania  funkcji

ewidencyjnych przez uzyskiwanie danych:

a/ wysokiej jakości,

b/ terminowo (możliwie najszybciej),

c/ według wymagań głównego księgowego i kierownika jednostki.;

3. stosowanie najlepszych metod pracy przez:

a) planowanie czynności ewidencyjnych (harmonogramy),

b) równomierne rozłożenie pracy w czasie,



c) właściwe wykorzystanie środków i przedmiotów pracy,

d) zastosowanie odpowiedniej techniki rachunkowości,

e) podniesienie wydajności pracy ewidencyjnej.

a) znajomość podstaw organizacji pracy w dziale księgowości.

IV Wymagane dokumenty: 

1. list motywacyjny,

2. życiorys – curriculum vitae,

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

4. kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

5. kopia dowodu osobistego,

6. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

7. oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z

pełni praw publicznych,

8. oświadczenie  o  nie  skazaniu  prawomocnym wyrokiem sądu  za  umyślne

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo

skarbowe,

9. pisemne  oświadczenie  o  treści:  Wyrażam zgodę  na  przetwarzanie  moich

danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.),

10. oświadczenie  o  stanie  zdrowia  pozwalające  na  wykonywanie  pracy  na

danym stanowisku,

11. opinia o pracy bądź referencje z poprzednich miejsc pracy (jeżeli kandydat

takie posiada).

V. Miejsce, sposób i termin złożenia dokumentów i rozmowy kwalifikacyjnej:

Wymagane  dokumenty  aplikacyjne  należy  składać  w  zamkniętej  kopercie

z dopiskiem: „Dotyczy otwartego i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko,

młodszego  księgowego  Zespołu  Placówek  Wychowania  Pozaszkolnego  w

Sieradzu” w siedzibie Zespołu Placówek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu lub

przesłać pocztą na adres: Zespół Placówek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu,

ul. Tysiąclecia 3, 98 – 200 Sieradz, w terminie do dnia 21 marca 2014 r. do godz.

16.00.

Aplikacje, które wpłyną do placówki po upływie wyżej określonego terminu nie będą

rozpatrywane. 

Rozmowa kwalifikacyjna mieć będzie miejsce w dniu 24 marca 2014 r. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

ZPWP w Sieradzu – http://bip-zpwp.spsieradz.finn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w

siedzibie Zespołu Placówek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu,  ul. Tysiąclecia

3, 98 – 200 Sieradz.


